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	ƏL/TMM üzrə Özünüqiymətləndirmə Sorğu Vərəqəsi

	Hər hansı suala «xeyr» cavabı verildiyi təqdirdə, özünüqiymətləndirmə sorğu vərəqəsinin sonunda əlavə məlumat təmin edilə bilər.

	1. Əsas İnformasiya

	1.
	Tam hüquqi adı
	

	2.
	Hüquqi ünvanı
	

	3.
	Əlaqə ünvanı
	

	4.
	Elektron ünvanı
	

	5.
	Təşkilati–hüquqi forması
	

	6.
	Bank əməliyyatlarının həyata keçirilməsi üçün lisenziyanın növü
	

	7.
	Bank əməliyyatlarının həyata keçirilməsi üçün lisenziyanı verən orqanın adı
	

	8.
	Qeydiyyat nömrəsi
	

	9.
	Qeydiyyat tarixi
	

	10.
	Filialların yerləşdiyi ölkələr
	

	11.
	Filialların sayı
	

	12.
	İdarəetmə strukturu
	Korporativ  |_|      Digər |_|  ___________________

	13.
	Mülkiyyət strukturu
	[bookmark: Kontrollkästchen1]Dövlət           |_|       Özəl |_|

	14.
	Maliyyə institutunun reytinqi
	

	15.
	Əməkdaşların sayı
	

	16.
	Bank fəaliyyətinin növləri
	

	17.
	Bank tənzimləməsi və nəzarət orqanının adı
	

	18.
	Nizamnamə kapitalının məbləği
	

	19.
	Cəm aktivlərin dəyəri (audit edilmiş)
	

	20.
	Bankın  kredit reytinqi.
	

	21.
	Müxbir hesablar (LORO və NOSTRO): Xahiş olunur müxbir hesablar haqqında aşağıda qeyd olunan məlumatları təqdim edəsiniz:

	№
	Bankın adı
	SWIFT
	Ölkə

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	2. Mülkiyyət və idarəetmə

	22.
	Mülkiyyət strukturu: Xahiş olunur səhmlərdə payı ≥ 10% olan mülkiyyətçilər (səhmdarlar və benefisiar mülkiyyətçi) haqqında aşağıda qeyd olunan məlumatları təqdim edəsiniz:

	№
	Soyadı, adı və atasının adı
	Təvəllüd (f/ş üçün)
	Vətəndaşlığı (f/ş üçün)
	Ünvan
	Səhm (%-lə)
	Siyasi xadim?

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	23.
	Benefisiar mülkiyyətçi – Xahiş olunur haqqında aşağıda qeyd olunan məlumatları təqdim edəsiniz

	№
	Soyadı, adı və atasının adı
	Təvəllüd (f/ş üçün)
	Vətəndaşlığı (f/ş üçün)
	Ünvan
	Səhm  (%-lə)
	Siyasi xadim?

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	24.
	Müşahidə şurası: Xahiş olunur Müşahidə Şurasının sədri və üzvləri haqqında aşağıda qeyd olunan məlumatları təqdim edəsiniz:

	№
	Soyadı, adı və atasının adı
	Vəzifə
	Təvəllüd
	Vətəndaşlığı

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	25.
	Rəhbərlik: Xahiş olunur Bankın rəhbərliyi (İdarə Heyətinin Sədri, İdarə Heyətinin Üzvləri və İnzibatçlılar) haqqında aşağıda qeyd olunan məlumatları təqdim edəsiniz:

	№
	Soyadı, adı və atasının adı
	Vəzifə
	Təvəllüd
	Vətəndaşlığı

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	26.
	Son 3 ildə səhmdarlarda / rəhbərlikdə / yekun benefisiar mülkiyyətçilərdə ciddi dəyişikliklər olubmu?  (  Cavab “bəli” olarsa detallı izah təqdim etməyiniz xahiş olunur )
	

	
	
	

	3. Cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılmasına və terrorçuluğun maliyyələşdirilməsinə qarşı fəaliyyət (PY/TMM) üzrə təcrübə, qayda və prosedurlar:
	Bəli
	Xeyr

	27. Daxili Nəzarət Sistemi bankın idarəetmə strukturu tərəfindən təsdiq edilmişdirmi? (Xahiş olunur bankın PY/TMM və ya Müştərini tanı siyasətini anketlə birgə təqdim edəsiniz)
	|_|
	|_|

	28. Bankda ƏL/TMM üzrə qayda və prosedurların həyata keçirilməsinə nəzarət etməyə məsul şəxs təyin edilmişdirmi?Cavab müsbətdirsə xahiş olunur aşağıda qeyd olunan məlumatları təqdim edin.
	|_|
	|_|

	Soyadı, adı və atasının adı
	

	Əlaqə telefonu
	

	Elektron ünvanı
	

	Bank daxilində vəzifəsi
	

	Bank daxilində məsul şəxs birbaşa kimə tabedir?
	

	29. Bankda xarakteri şübhə doğuran əməliyyatın aşkarlanması, qarşısının alınması və müvafiq məlumatların maliyyə monitorinqi orqanına təqdim olunması üzrə qaydalar təsdiq edilmişdirmi?
	|_|
	|_|

	30. Bank tənzimləmə və nəzarət orqanı tərəfindən həyata keçirilən nəzarət tədbirləri ilə yanaşı, mütəmadi qaydada ƏL/TMM üzrə qayda və prosedurların tətbiq olunmasının səmərəliliyini yoxlayan daxili audit mexanizminə yaxud digər müstəqil audit xidmətinə malikdirmi?
	|_|
	|_|

	31. Bankda “shell–bank”larla işgüzar əlaqələrin qurulmasını və ya davam etdirilməsini qadağan edən qayda və prosedurlar mövcuddurmu? 
	|_|
	|_|

	32. Müxbir hesabdan bankın  müştərisi olan fiziki və ya hüquqi şəxsə birbaşa istifadə etmək imkanı verilirmi? (payable through accounts)
	|_|
	|_|

	33. Bankda açılmış müxbir hesabdan bankın respondent bankları tərəfindən istifadəsinə icazə verilirmi? (nested accounts)
	|_|
	|_|

	34. Bankda nested accounts və payable through accounts əməliyyatları üzrə risklərin idarə edilməsi haqqında qayda və prosedurlar mövcuddurmu?
	|_|
	|_|

	35. Bankda anonim hesabların açılmasını qadağan edən qayda və prosedurlar mövcuddurmu?
	|_|
	|_|

	36. Bankda hər hansı hesab yaxud məhsul vasitəsilə “shell–bank”larla yaxud onların adından çıxış edərək əməliyyatların aparılmayacağını təmin edən qayda və prosedurlar mövcuddurmu?
	|_|
	|_|

	37. Bankda siyasi  nüfuzlu şəxsləri ilə əlaqələri əhatə edən qayda və prosedurlar mövcuddurmu?
	|_|
	|_|

	38. Siyasi  nüfuzlu şəxslərin aşkarlanması üçün hansı vəsaitlərdən istifadə olunur?
	|_|
	|_|

	39. Siyasi  nüfuzlu şəxslərlə işgüzar münasibətlərin yaradılması üçün rəhbərliyin razılığı tələb olunur? ( Cavab “xeyr” olarsa detallı izah təqdim etməyiniz xahiş olunur )
	|_|
	|_|

	40. Bankda ƏL/TMM üzrə qüvvədə olan qanunvericiliyə uyğun olaraq məlumatların sənədləşdirilməsi və məxfiliyinin təmin edilməsinə dair qayda və prosedurlar mövcuddurmu?
	|_|
	|_|

	41. ƏL/TMM üzrə qayda və prosedurlar bankın yerləşdiyi ölkə daxilində və ölkədən kənarda yerləşən bütün filial və nümayəndəliklərdə tətbiq edilirmi?
	|_|
	|_|

	42. Bankda ƏL/TMM üzrə proseslər avtomatlaşdırılıb? Cavab müsbətdirsə xahiş olunur aşağıda qeyd olunan məlumatları təqdim edin.
	|_|
	|_|

	43. Avtomatlaşdırmada hansı şirkətin proqramı istifadə olunur?
	

	44. Hansı tarixdən etibarən sistem istifadəyə verilib?
	

	45. Bankda qara siyahılar üzrə yoxlama necə aparılır?
	Manual |_|                 Avtomatik  |_|

	Hansı siyahilar yoxlanılır (OFAC, UN, EU və s.)
	

	46.  ƏL/TMM üzrə müstəqil audit yoxlaması həyata keçirilirmi?   Cavab müsbətdirsə xahiş olunur aşağıda qeyd olunan məlumatları təqdim edin.
	|_|
	|_|

	47.  Yoxlama həyata keçirən şirkətin və ya departamentin adı.
	1.

	
	2.

	
	3.

	48.  Yoxlama hansı tezliklə həyata keçirilir?
	|_| Aylıq
	|_| Rüblük
	|_| İllik
	|_| Digər

	49. Bankınızda nəzarət orqanı tərəfindən son 2 ildə hər hansı yoxlama həyata keçirilibmi?
	|_|
	|_|

	50.  Müştərilərin ümumi sayı
	_____  say

	Siyasi Nüfuzlu Şəxslər (onların yaxın qohumları və ya yaxın tərəfdaşları) ( __%) 
Fərdi müştərilər (  __%) 
Qeyri-rezident müştərilər ( ___ %) 
Korporativ müştərilər ( ___ %)
Maliyyə institutları ( ___ %)
Digər ( ___ %)

	3.  FATCA  statusu

	FATCA Statusu
	

	GİİN nömrə Bankın GİİN nömrəsi mövcud deyilsə, xahiş edirik səbəbini qeyd edin
	

	FATCA üzrə məsul şəxsin əlaqə məlumatlarını qeyd edin 

	[bookmark: OLE_LINK53]Tam adı (A.S.A):
	

	[bookmark: OLE_LINK54]Vəzifəsi:
	

	Telefon:
	

	[bookmark: OLE_LINK55]E-mail:
	

	4. 	Risklərin qiymətləndirilməsi
	Bəli
	Xeyr

	51. Bankda müştərilər və onların həyata keçirdikləri əməliyyatlar «risk əsaslı yanaşma» prinsipi baxımından qiymətləndirilirmi? 
	|_|
	|_|

	52. Bankda ƏL/TMM sahəsində yüksək riskli müştəri və əməliyyat kateqoriyaları üçün əlavə eyniləşdirmə tədbirləri müəyyən olunubmu?
	|_|
	|_|

	53. Bankda ƏL/TMM risk qiymətləndirilməsi (AML risk assessment) həyata keçirilirmi?
	|_|
	|_|

	54. Biz təsdiq edirik ki, “shell–bank”ların hesablarını açmırıq və bu bankların xeyrinə birbaşa və ya onların hər hansı məhsulundan istifadə edərək heç bir əməliyyat aparmırıq.


Əgər cavab xeyr olsarsa zəhmət izah tələb olunur.
	|_|
	|_|

	55. Bankınızda  ƏL/TMM üzrə qayda və prosedurlarına əsasən əməkdaşlıq edilməyən ölkə və ərazilərlə varmi?
Əgər cavab xeyr olsarsa zəhmət izah tələb olunur. (Ölkə və əraziləri qeyd etməyiniz tələb olunur)
	|_|
	|_|

	56. Risk kateqoriyalarına əsasən müştərilər haqqında məlumatlar hansı müddətdən bir yenilənir?

	Aşağı riskli
	Orta riskli
	Yüksək riskli

	
	
	

	

	5. 	Eyniləşdirmə, verifikasiya və əlavə eyniləşdirmə tədbirləri
	Bəli
	Xeyr

	57. Bank başqası tərəfindən idarə olunan və ya əməliyyatları həyata keçirilən hesab sahiblərinin əsl kimliyini (benefisiar mülkiyyətçi) aşkarlayan prosedurlara sahibdirmi?
	|_|
	|_|

	58. Bankda müştərilərin işgüzar fəaliyyəti barədə ətraflı məlumat toplamaq tələbi mövcuddurmu?
	|_|
	|_|

	59. Bank öz müştərilərinin ƏL/TMM üzrə təcrübəsini, qayda və prosedurlarını qiymətləndirirmi?
	|_|
	|_|

	60. Bankın yüksək riskli müştərilər barədə məlumatların mütəmadi olaraq nəzərdən keçirilməsi və onların yenilənməsi üzrə prosedurları varmı?
	|_|
	|_|

	61. Bankda hər yeni müştəri barədə onların eyniləşdirmə, verifikasiya və əlavə eyniləşdirmə məlumatları da daxil olmaqla sənədlərin qeydə alınması və reyestrinin aparılması prosedurları mövcuddurmu?
	|_|
	|_|

	62. Bank müştərinin normal və gözlənilən əməliyyatlarını təhlil etmək üçün «risk əsaslı yanaşma» prinsipindən istifadə edirmi?
	|_|
	|_|

	6. Şübhəli əməliyyatların aşkarlanması, qarşısının alınması və məlumatların təqdim olunması
	Bəli
	Xeyr

	63. Bankda maliyyə monitorinqi orqanına təqdim olunmalı əməliyyatların aşkarlanması və ötürülməsinə dair prosedur və təcrübə mövcuddurmu?
	|_|
	|_|

	64. Bankda nağd pul əməliyyatları barədə məlumatların ötürülməsi zəruri olan hallarda bunun qarşısının alınmasına yönəlmiş əməliyyatların aşkar edilməsinə dair prosedurları varmı?
	|_|
	|_|

	65. Adları maliyyə monitorinqi orqanı tərəfindən hazırlanan siyahıda yer alan şəxslərə və ya ölkələrə aid olan əməliyyatlar və müştərilər bank tərəfindən yoxlanılırmı?
	|_|
	|_|

	66. Bank əməkdaşlıq etdiyi müxbir bankların öz ölkələrində fəaliyyət göstərməsi üçün müvafiq lisenziyaya sahib olduğunu yoxlayırmı?
	|_|
	|_|

	7. Əməliyyatlara Monitorinq
	Bəli
	Xeyr

	67. Bankda maliyyə vasitələrinin dövriyyəsini əhatə edən qeyri–adi və şübhəli əməliyyatların monitorinqi aparılırmı?
	|_|
	|_|

	68. Şübhəli əməliyyatların aşkarlanması üçün monitorinq hansı tezliklə həyata keçirilir?
	

	69. Son 2 il ərzində Maliyyə Monitorinq Xidmətin göndərilən şübhəli əməliyyatları sayı haqqında məlumat.
	

	10. ƏL/TMM üzrə Təlimlər
	Bəli
	Xeyr

	70. Bank əməkdaşları üçün aşağıda göstərilən komponentləri əhatə edən təlimləri həyata keçirirmi:
· maliyyə monitorinqi orqanına barəsində məlumat veriləcək əməliyyatların aşkarlanması və təqdim edilməsi;
· bankın məhsul və xidmətlərini də əhatə etməklə ƏL/TMM üzrə müxtəlif tipologiyalar;
· ƏL/TMM üzrə daxili qaydalar. 
	
|_|
|_|
|_|
	
|_|
|_|
|_|

	71. Bank müvafiq seminar materialları və davamiyyət üzrə qeydlər də daxil olmaqla apardığı seminarlar barədə məlumat saxlayırmı?
	|_|
	|_|

	72. Bank əməkdaşları ƏL/TMM sahəsində mövcud qanunvericiliyə edilmiş əlavə və dəyişikliklər barədə məlumatlandırırmı?
	|_|
	|_|

	73. Bank öz fəaliyyətinə hər hansı üçüncü şəxsi işə cəlb edirmi?
	|_|
	|_|

	74. Bank öz fəaliyyətinə hər hansı üçüncü şəxsi işə cəlb edirsə, həmin şəxslər üçün aşağıdakı mövzuları əhatə edən təlimlər keçirirmi: 
· maliyyə monitorinqi orqanına barəsində məlumat veriləcək əməliyyatların aşkarlanması və təqdim edilməsi;
· bankın məhsul və xidmətlərini də əhatə etməklə ƏL/TMM üzrə müxtəlif tipologiyalar;
· ƏL/TMM üzrə daxili qaydalar.
	
|_|
|_|
|_|
	
|_|
|_|
|_|



Əlavə məlumat üçün yer
(məlumatın hansı suala aid olduğunu qeyd etməyiniz xahiş olunur)
	

	

	

	

	



        Təsdiq etdi:
	Bankın adı:
	

	S.A.A:
	

	Vəzifəsi:
	

	İmza:
M.Y.
	

	Tarix:
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